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Szilassy Aladar Kénywvtar

SZILASSY ALADAR KONYVTAR
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A Kari Tandcs az Egyetemi Konyvtari Szovetség és a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem Szervezeti és

MUkodési Rendje alapjan, az 1997. évi CXL. torvény és a nemzeti felsGoktatdsrdl szolo torvény

figyelembevételével az alabbi szabalyzatot alkotja:

A konyvtarra vonatkozo adatok:

o A koOnyvtar elnevezése: Szilassy Aladar Konyvtar

A konyvtar székhelye: 1042 Budapest, Viola u. 2-4.
Postacime: 1042 Budapest, Viola u. 2-4., alagsor 10.

A kényvtar telefonszama: 06-1/370-8601/128

A konyvtar e-mail cime: ajk.konyvtar@kre.hu

A konyvtar létesitésének id6pontja: 1999.
Elnevezésének roviditett jeldlése: SZAK

A konyvtdr tagja a KRE Egyetemi Konyvtari Szovetségnek

A konyvtar fenntartdsa és feliigyelete:

e A kényvtar fenntartéja a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem, a fenntarté képvisel6je az Allam-

és Jogtudomanyi Kar dékanja. A Fenntartd biztositja a konyvtar mikodéséhez sziikséges
pénziigyi keretet, nem 6ndllé gazdalkodd egység. A Fenntartd biztositja a rendeltetésszer(
m(ikodéshez sziikséges, megfelel6 elhelyezést; a megfelelS 1étszamu és szakmai képzettséggel
rendelkez6 személyzetet és a kdnyvtarosok folyamatos szakmai fejlédésének lehetGségét.

o A szakmai felligyeletet a KRE Egyetemi Kdnyvtari Szovetsége latja el.

A konyvtar jellege és feladatai:

e A konyvtar nyilvanos fels6oktatasi, kari konyvtar.
e A konyvtdr feladatai:
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az Allam- és Jogtudomdnyi Karon folyd jogdszképzés és egyéb szakképzés oktatd és kutatd
munkajanak el6segitése szakirodalmi informacids eszkozokkel, a megfelel6 szakirodalom
beszerzésével, feldolgozasdval, rendszerezésével, a hozzaférés biztositasdval (helyben
hasznalat, kélcsonzés, konyvtarkozi kdlcsonzés),
tdjékoztatds az allam- és jogtudomany szakterdletein, ill. a kapcsolédd tudomanyok teriiletein,
szakkonyvtari szolgaltatdsok a konyvtarhasznalati szabdlyzatban meghatarozottak szerint
beiratkozott felhasznaldk részére,
a hallgaték segitése az 06ndllé szakirodalmi tdjékozédashoz szilkséges jartassag
megszerzésében.

Feladatai ellatdsa soran a konyvtar:
szakmai kapcsolattartast valésit meg mas felsGoktatdsi intézmények konyvtaraival, jogi- és
tarsadalomtudomanyi szakterileteken m(ikodé tudomanyos - és szakkdnyvtarakkal,
tdjékoztat a nyilvanos kényvtari rendszer dokumentumairdl és szolgaltatasairdl,
biztositja mas konyvtarak dllomanyanak és szolgaltatasainak elérését,
mikodésérdl statisztikai adatokat szolgaltat,
mas szervezeti egységekkel egylttmikodve segiti a Magyar Tudomanyos Mdvek Tara
mikodtetését.
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Szilassy Aladar Kénywvtar

A kényvtar allomanya:

o A konyvtar dllomanya vasarlas, ajandék, hagyaték és csere Utjan gyarapodik.
e A konyvtar allomanyat a jogszabalyoknak és konyvtdri elGirdasoknak megfeleléen nyilvantartja,
feltdrja, gondoskodik védelmérdl és rendszeres ellenGrzésérél.

A kényvtar gyiijtokore:

o Az egyes tudomanyteriiletek szakirodalmanak gy(jtési alapelveit és aranyait a Karon folyd
oktaté- és kutatdmunka igényei hatdrozzak meg. A konyvtar toérekszik az oktatdshoz és
kutatdshoz szikséges szakirodalmi dokumentumoknak a lehet6ségekhez mért, teljeskor(
gy(jtésére.

o A Konyvtar gy(ijtékorét részletesen a ,,GyUijt6kori szabalyzat” tartalmazza.

A kényvtar katalogusa:

e Szamitdogépes kataldgus (Liberty integralt konyvtari rendszer, OPAC felilettel).

A kényvtdr szervezete és miikédése:

o Akonyvtari dolgozdk felett a munkaltatéi jogkért az AJK dékanja gyakorolja,

e akonyvtarvezet6 felett az els6dleges munkaltatéi jogkort a Rektor, a tovabbi jogkoroket a Dékan
gyakorolja.

o A konyvtar kozvetlen felligyeletét a nemzetkdzi és tudomanyos dékanhelyettes latja el,

e a konyvtar munkajat a konyvtdr vezetbje iranyitja; feladata a ra esé kdnyvtari munkak végzése
mellett a konyvtdr mikodéséhez sziikséges munkatervek, jelentések, munkakori leirdasok
kidolgozasa.

e A konyvtar munkatarsai feladatukat a munkakori leirasuknak megfelel6en Iatjak el.

e A konyvtari munkarend a kovetkezé f6bb terileteket foglalja magdba: szerzeményezés,
feldolgozas, olvasdszolgdlat, tajékoztatas, kutatastamogatas.

e A konyvtar dolgozdi az idGszerl kérdéseket, szlikség szerinti id6k6zonként, munkaértekezleten
targyaljak meg.

A kényvtar haszndlata:

e A konyvtarat csak beiratkozott latogatdk vehetik igénybe,

e a konyvtarba barki beiratkozhat,

e a konyvtdr hasznalata ingyenes.

e A konyvtar dllomanya helyben hasznalhato.

e A konyvtar kdlcsonzést a , Kolcsonzési szabdlyzatban” foglaltak szerint végez.

e A konyvtarhasznaldk a konyvtdrat nyitvatartasi id6ben haszndlhatjak. A nyitvatartasi id6 és
egyéb részletek a hasznalatrdl a ,Konyvtarhasznalati szabalyzatban” keril meghatdrozasra.

Zaro rendelkezés:

o A Szilassy Aladar Konyvtar Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatat, valamint Kényvtarhasznalati
szabadlyzatat a Kari Tandcs hagyja jova. A Konyvtar egyéb szabdlyzatait és bélyegzGit a Dékan
hagyja jova.

o E szervezeti és M(kodési Szabalyzat a Kari Tanacs altali elfogadas napjan Iép hatdlyba, ezzel
egyidejlleg a kordbbi Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat hatdlyat veszti.

Budapest, 2022. junius 16.



